Como configurar seu MS Outlook 2007

Com o MS Outoolk aberto clique no menu Ferramentas -> Configurag6es conta, na janela que
serd aberta selecione a aba Email e entdo clique no botdo Novo.
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Uma nova janela sera aberta, selecione a op¢do Definir manualmente as configura¢des do
servidor ou tipos de servidor adicionais e clique no botdo Avangar.
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Nome: |

Exemplo: Susana Qliveirsa

Endereco de Email: |

Exemplo: susapa@contoso, cam

Senha: I

Confirmar Senha: I

Digite a senha Fornecida pelo provedor de servicos de Internet,
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Na janela seguinte selecione a opgdao Email da Internet e clique no botdo Avangar.
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' Email da Internet
Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails,

" Microsoft Exchange

Conexdn com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, Fax e caixa postal.

" Outros
Conexdn com um tipa de servidar mostrado abaixo.
Servico Mavel do Qutlook (Siskema de Mensagens de Texka)
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A préxima janela exibida é a de Configuragdes de Email da Internet. No campo Nome informe
0 nome que serd relacionado aos e-mails que serdo enviados por essa conta, pode ser o seu
nome ou o0 nome da sua empresa.

No campo Endere¢o de Email informe seu endereco de e-mail.

No campo Tipo de Conta selecione a opgdo POP3.

Nos campos Servidor de entrada de emails e Servidor de saida de emails (SMTP) informe o
dominio do seu site (o enderego sem o www).

No campo Nome de Usudrio informe seu e-mail novamente.

No campo Senha informe a senha do seu e-mail.

Depois de preencher todos os campos clique no botdo Mais Configuragoes.

P g e s . g m e o e i

B11 1] Configuracdes de Conta =
; Adicionar Nova Conta de Email =

ih Configuracdes de Email na Internet
= Todas estas configuracdes sdo necessarias para que a conta de email Funcione.
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Informacides do Usuario Testar Configuracies da Conta
Mome: |seunome Depois de preencher as infarmacdes nesta tels, &
recomendavel kestar a conka clicando no botdo abaixo,
Endereco de Email: Iseuemail@dominio.com.br {Requer conexdo com a rede.)

Informacides do Servidor

Tipa de Canta: Ipop3 j

Servidor de entrada de emails: |dominio.com.br

Testar configuracdes da conta, ..

Servidor de saida de emails (SMTF): Idominio.com.br

Informacides de Logon

Nome de Usudrio: Iseuemail@dominio.com.br

Senha: I********

¥ Lembrar serha “
™ Exigir lagon usando Autenticacdo de Senha de Sequranca ) ) e
(SPA) Mais Configuraciss. .. |
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Na janela que sera aberta selecione a aba Servidor de saida. Marque a opgdo Meu servidor de
saida(SMTP) requer autenticagdo, e selecione também a op¢do Usar mesmas config. do
servidor de entrada de emails.
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= IMew servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
Informs ' Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails guraciies da Conta
MNome: ' (" Fazer logon usanda encher as informacdes nesta tela, &
d . testar a conta clicando no botdo abaixo.
Enderegc hiame de ustiaria; I 8o com a rede. )

Senhia: I

Inform: =
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™| Exigir Autenticacdo de Senha de Sequranca (SRAT
Servidor
" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

Servidor
Inform:

MNome de

Serha:

[ Exigir
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Selecione a aba Avangado. Altere a porta do Servidor de saida (SMTP) de 25 para 587 e na
opcdo Usar o seguinte tipo de conexao criptografada selecione a opcao Automatico.
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Mumeros das portas do servidor

Informe o uracies da Conta
i Servidor de entrada (POP3): I 110 Usar padres | L

Home: [ Este servidor requer uma conexdo criptografada (SSL) Ecgl:g: :sc?:tn;n;i?g aﬁ:;ﬂn:;tgﬂt&lz, ai i,
Enderege Servidar de saida (SMTP): IF do com & rede. )

Informz Usar o seguinte tipo de conexdo cripbografada: racées da conta... |

Tipo de C

Tempos limite do servidor
Servidor Curto “F—  Longo 1 mindto

Servidor  Entreda h‘
™ Deixar uma cdpia das mensagens no servidor

Informz _
™ Remover doservidor apds [ 10 = dias
Morne de ; ’
™| Remover do servidor quande excluids de 'Ttens exdiidos
Senha:
[ Exigir
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Clique no botdo OK (a tela atual sera fechada), novamente na tela Configuragées de Email da
Internet clique no botdo Avangar e em seguida no botdo Concluir.



